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Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2020/2021 - Scuola Secondaria di I grado. 

 
Tutti i Sigg. Docenti sono pregati di rispettare i modi e i tempi indicati. 

 
 

TERMINE DELLE LEZIONI 12 giugno 2021 
 

 
 
 

OGNI DOCENTE 

CLASSI PRIME E 
SECONDE 

1. Inserisce nel R.E. le proposte di voto (almeno tre 
giorni prima della data dello scrutinio). 
2. Redige la relazione finale per ciascuna delle 
proprie classi. 

             Entro il  6 giugno 2021 
 
Inserisce la relazione nel R.E.  e nel DRIVE 
della  classe di riferimento. 
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DOCENTE DI 
SOSTEGNO 

CLASSI PRIME, 
SECONDE E TERZE 

Redige la relazione finale nella quale, oltre al 
percorso seguito, indica le strategie messe in atto 
anche per la DDI/DAD (solo se il lavoro è stato 
svolto in tale modalità o prevalentemente in tale 
modalità.). 

Entro il  6 giugno 2021 
 
Inserisce la relazione nel R.E.  e nel DRIVE 
della  classe di riferimento. 

 
IL 

COORDINATORE 
DI CLASSE 

CLASSI PRIME E 
SECONDE 

1. Redige la relazione finale della classe che 
coordina. 
2. Il  giorno prima dello scrutinio controlla che 
tutti i docent abbiano inserito correttamente le 
proposte di voto nel R.E. 

Entro il  6 giugno 2021 
 
Il Coordinatore inserisce la relazione 
finale nel DRIVE condiviso della  classe 
di riferimento per sottoporla alla lettura 
del CdC prima della sua approvazione. 

 
IL CONSIGLIO  DI 

CLASSE 
CLASSI  PRIME 

E SECONDE 
Durante la seduta per le operazioni di valutazione 
finale approva     la relazione coordinata di classe. 

A cura del Coordinatore di  classe. 
 

Il Coordinatore  inserisce la relazione finale 
di classe nel R.E. e nel DRIVE  della  classe 
di riferimento. 

 
OGNI DOCENTE CLASSI  TERZE 

1. Inserisce nel registro elettronico le proposte di 
voto (almeno tre giorni prima della data dello 
scrutinio). 
2. Redige la relazione      finale. 
3. Redige il programma svolto. 

Entro il  6 giugno 2021 
 

Inserisce relazione e  programma svolto nel 
R.E.  e nel DRIVE  della  classe di 
riferimento. 
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IL COORDINATORE  

DI CLASSE 

 

CLASSI                 TERZE 

1. Redige la relazione   finale della classe che 
coordina. 
2. Il  giorno prima dello scrutinio controlla che 
tutti i docenti abbiano inserito correttamente le 
proposte di voto nel R.E. 
3. Prima della seduta preliminare, i Coordinatori 
avranno  cura di controllare che tutti i documenti 
prodotti dai docenti siano stati inseriti 
correttamente  nel R.E. e nel DRIVE condiviso 
della classe di riferimento. 
 

 
    A cura del Coordinatore di  classe. 
 
Il Coordinatore inserisce la relazione finale 
nel DRIVE condiviso della  classe di 
riferimento per sottoporla alla lettura del 
CdC prima della sua approvazione. 

 
 

IL CONSIGLIO  DI   
CLASSE 

CLASSI                 TERZE Durante la seduta per le operazioni di valutazione 
finale, approva  la relazione finale di classe e 
redige la Certificazione delle Competenze, 
soltanto per gli alunni ammessi all’Esame di 
Stato, utilizzando il modello nazionale adottato 
con il DM n. 742/2017 (allegato B), contenuto nel 
R.E.  

 
    A cura del Coordinatore di  classe. 
 

Il Coordinatore inserisce la relazione 
finale di classe nel R.E. e nel DRIVE  
della  classe di riferimento 

I COORDINATORI    DI 
CLASSE 

TUTTE LE CLASSI I Coordinatori di classe  cureranno il controllo  di 
tutti i documenti dello scrutinio. 
Prima della pubblicazione  dei tabelloni,tramite la 
segreteria,  devono convocare le famiglie per 
comunicare le eventuali non ammissioni alla classe 

A cura del Coordinatore di   classe. 
 

Dopo lo scrutinio i Coordinatori 
controlleranno tutti i documenti prodotti. 



	

												 						 	
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “Giovanni XXIII” 
Scuola a Indirizzo Musicale 

 
	

successiva. 
TUTTI I 

DOCENTI 
 Riunioni dipartimentali. 28/06/2021 

29/06/2021 
 

TUTTI I 
DOCENTI 

 Collegio dei Docenti 30/06/2021 

 
TUTTI I DOCENTI 

RICHIESTA FERIE Compilare il modulo contenuto nella modulistica     
di  NUVOLA. 

Richiesta ferie telematica attraverso la 
modulistica di NUVOLA entro  il 
30/06/2021 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Roberta BOFFOLI 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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