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AI SIGG. DOCENTI  

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

AL SITO WEB 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2021/2022 - Scuola Secondaria di I grado. 

 

Si invitano i Docenti  a rispettare i modi e i tempi indicati nelle seguenti disposizioni. 
 

                      Termine delle lezioni  

                        Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I Grado 

                      GIOVEDÌ 09 GIUGNO 2022, ORE 11.55 

 

                  Termine delle lezioni  Scuola dell’Infanzia 

                               GIOVEDÌ 30 GIUGNO 2022, ORE 11.55 

 
 

         

PER TUTTE LE 

CLASSI 

 

TUTTI I 

DOCENTI 

 

Compilano il registro 

elettronico personale in ogni 

sua parte. 

 

       Entro il 5 giugno 2022 

 

Inseriscono le valutazioni nel 

registro elettronico.  

 

 
 

 

PER LE CLASSI 

PRIME 

E 

SECONDE 

 

 

 

OGNI  

DOCENTE 

 

Redige la relazione 

finale per ciascuna delle 

proprie classi 

evidenziando: 

la situazione della classe , 

la metodologia utilizzata, 

le competenze disciplinari, 

i contenuti, le attività 

integrative di  recupero e 

sostegno, i criteri di verifica e  

valutazione. 

 

Entro il 5 giugno 2022 

Ogni docente inserisce la 

relazione nel registro elettronico e 

ne consegna una copia al 

coordinatore di classe che inserirà 

tutte le relazioni nel registro dei 

verbali del CdC.  

Consegna  compiti in classe. 
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PER LE CLASSI 

PRIME 

E 

SECONDE 

 

 

IL 

CONSIGLIO 

DI CLASSE 

Nel corso della seduta per le 

operazioni di valutazione 

finale approva la relazione 

finale coordinata. 

A cura del Coordinatore 

  

Il Coordinatore inserisce la    

relazione finale coordinata nel 

registro elettronico e nel 

registro dei verbali del CdC. 

 

PER LE CLASSI     

TERZE 

 

OGNI 

DOCENTE 

 

1.Redige in duplice copia 

la relazione finale per 

ciascuna delle  proprie 

classi evidenziando: 

la situazione della classe , 

la metodologia utilizzata, 

le competenze disciplinari, 

i contenuti, le attività 

integrative di  recupero e 

sostegno, i criteri di verifica e 

valutazione. 

2. Redige in duplice copia il 

programma svolto. 

 

Entro il 5 giugno 2022 
 

1. Ogni docente inserisce 

relazione e                                                                         programma nel 

registro elettronico. 

 

2. Ogni docente consegna al 

coordinatore di classe n.2 copie 

della relazione finale e n. 2 

copie del programma svolto. 

 

         

PER TUTTE LE 

CLASSI 

 

TUTTI I 

DOCENTI 

Sono invitati a prendere 

visione del calendario degli 

scrutini finali pubblicato sul 

sito web istituzionale, ad 

essere puntuali nel rispetto dei 

tempi previsti e a non 

allontanarsi fino al termine di 

tutte le operazioni che 

prevedono: 

1. Stesura del verbale 

cartaceo (da scaricare dal 

registro elettronico). 

2. Lettura e approvazione 

della relazione finale, già 

preparata dal docente 

coordinatore, sentiti gli 

 

Date scrutini finali:  

 

09.06.2022 

 

14.06.2022 

 

 Durante il periodo degli scrutini, 

tutti i Docenti devono restare a 

disposizione della scuola per le 

eventuali sostituzioni (come da 

vigente normativa).  

Gli orari degli scrutini sono 

tassativi e inderogabili; non è 

possibile, durante il periodo di 

riferimento, usufruire di ferie, in 

quanto tale impegno rientra tra gli 

obblighi di servizio. 
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altri docenti. 

3. Firma del tabellone. 

4. Firma del verbale. 

5. Compilazione, per le classi 

terze, del modello delle 

Certificazioni delle 

Competenze, come da 

normativa vigente. 

 

 

 

 

PER LE CLASSI     

TERZE 

 

 

 

IL 

CONSIGLIO 

DI CLASSE 

 

Nel corso della seduta per 

le operazioni di 

valutazione finale approva 

la relazione finale 

coordinata e compila il 

modello  

CERTIFICAZIONE 

DELLE COMPETENZE 

(emanato con il D.M. 7 

ottobre 2017 n. 742 

 - Allegato B - 

  e attualmente in vigore) 

per tutti gli alunni ammessi 

all’esame, come da 

normativa vigente. 

Entro il 5 giugno 2022 

 

A cura del Coordinatore  

 

Il Coordinatore inserisce la 

relazione finale del CdC nel 

registro elettronico, nel registro 

dei verbali del CdC e nella 

cartella Esami intestata alla 

classe. 

 

 

I 

COORDINATORI 

DI CLASSE 

 

PER TUTTE 

LE CLASSI 

1.Cureranno il controllo e 

la stampa di tutti i 

documenti dello scrutinio. 

2.Consegneranno una copia 

del tabellone e del verbale 

alla segreteria area alunni. 

3.Inseriranno una copia del 

tabellone e una copia del 

verbale nel registro del 

Entro il 5 giugno 2022 

 

A cura del Coordinatore 

1. I Coordinatori di classe devono 

inserire nel registro elettronico: il 

giudizio globale sull’alunno, la 

valutazione del comportamento, la 

valutazione trasversale di ed. 

civica; 

 

KRIC82900L - A54CF6C - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005740 - 01/06/2022 - IV - U

mailto:kric82900l@istruzione.it
mailto:kric82900l@pec.istruzione.it
http://www.miur.gov.it/-/d-m-742-del-3-10-2017-finalita-della-certificazione-delle-competenze-
http://www.miur.gov.it/-/d-m-742-del-3-10-2017-finalita-della-certificazione-delle-competenze-


                   
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “Giovanni XXIII” 
Scuola a Indirizzo Musicale 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO “Giovanni XXIII”   Scuola a Indirizzo Musicale  Via Venezia n.97 – 88900 CROTONE 

Tel. 0962-937368 C.F. 81005550793 Cod. Mecc. KRIC82900LEmail: kric82900l@istruzione.it   kric82900l@pec.istruzione.it 
Sito web: www.ickrgiovannixxiii.edu.it 

 

4 

CdC. 

4.Prima della 

pubblicazione  degli esiti 

comunicheranno 

telefonicamente alle 

famiglie eventuali non 

ammissioni alla classe 

successiva. 

2.Controllo di tutti i documenti  

prodotti durante lo scrutinio finale.   

 

3. Verifica del tabellone dello 

scrutinio destinato alla 

pubblicazione. 

 

4. Riconsegna in segreteria di tutti i 

documenti dello scrutinio. 

 

 

I 

COORDINATORI 

DI CLASSE 

 

CLASSI 

TERZE 

Prima della seduta 

preliminare prevista per il  

14 giugno 2022, ore 17.00  

i Coordinatori avranno  

cura di inserire nelle 

cartelline Esami:  

1. La relazione finale del 

Consiglio di classe (2 

copie) 

2. La relazione finale di 

ciascun docente (2 copie) 

2. I programmi di ogni 

disciplina (2 copie) 

 

 

TUTTI I 

DOCENTI 

  

CLASSI 

TERZE 

Partecipano alla seduta 

preliminare:14 giugno 

2022, ore 17.00  

Durante il periodo degli esami, tutti 

i Docenti devono restare a 

disposizione della scuola per le 

eventuali sostituzioni. 

 

ESAMI DI 

STATO 

CONCLUSIVI 

DEL 1° CICLO DI 

ISTRUZIONE 

CLASSI 

TERZE 

PROVE SCRITTE 

15.06.2022 Prova 

scritta 

di Italiano 

 

16.06.2022 Prova scritta 

Competenze  Logico - 

Matematiche 

 

COLLOQUI 

 

17.06.2022 

18.06.2022 

23.06.2022 

24.06.2022 

25.06.2022 

 

SCRUTINI 29/06/2022 

Ore 16.00/18.00 
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17.06.2022 Ratifica prove 

scritte ore 8.00/9.00 

 

Seguirà circolare 

 

RATIFICA FINALE 29/06/2022 

Ore 18.00/19.30 

 

Seguirà circolare 

 

 

TUTTI I 

DOCENTI 

INTERESSATI 

 
Tutti i Docenti che hanno 

ricevuto un incarico per 

l’a.s.2021/22 ( Collaboratore 

della DS, funzione 

strumentale, responsabile di 

plesso,referente, 

coordinatori di classe, 

segretari, responsabile di 

laboratorio,referente progetti 

extracurriculari  etc…) con 

riconoscimento forfetario, 

presenteranno una relazione 

sul lavoro svolto e sulle 

iniziative realizzate durante 

l’anno scolastico 2021/2022, 

per la liquidazione dei 

compensi spettanti previsti 

nella contrattazione 

d’Istituto. 

 

Entro il 25/06/2022 

 

Le  relazioni dovranno essere 

inviate via email all’indirizzo di 

posta elettronica della scuola: 

kric82900l@istruzione.it, entro il 25. 

06. 2022, indirizzandole alla DS e 

alla c.a. della DSGA. 

Contestualmente, i Docenti 

inseriranno le relazioni prodotte nel 

Drive condiviso COMUNITÀ 

EDUCANTE e relazioneranno 

verbalmente al CdD del 30.06.2022 

 

 

 

 

DOCENTI 

INTERESSATI 

RIUNIONE 

DI STAFF 

Riunione dello Staff di 

Dirigenza 

 

22.06.2022 

Ore  9.00 

Seguirà comunicazione 

KRIC82900L - A54CF6C - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005740 - 01/06/2022 - IV - U

mailto:kric82900l@istruzione.it
mailto:kric82900l@pec.istruzione.it
mailto:kric82900l@istruzione.it


                   
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “Giovanni XXIII” 
Scuola a Indirizzo Musicale 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO “Giovanni XXIII”   Scuola a Indirizzo Musicale  Via Venezia n.97 – 88900 CROTONE 

Tel. 0962-937368 C.F. 81005550793 Cod. Mecc. KRIC82900LEmail: kric82900l@istruzione.it   kric82900l@pec.istruzione.it 
Sito web: www.ickrgiovannixxiii.edu.it 

 

6 

 

DOCENTI 

INTERESSATI 

 

 

 

GLI 

 

22.06.2022 

Ore  11.30 

Seguirà circolare 

 

 

TUTTI I 

DOCENTI 

 

 

Incontro di continuità con i 

docenti delle classi quinte 

della Scuola Primaria 

 

27.06.22 

Ore 9.00/12.00 

A cura delle FF.SS. Area Alunni 

 

TUTTI I 

DOCENTI 

 

DOCENTI 

FF.SS. 

Aree n. 1- 2- 3 

 

VERIFICA  

PTOF 

(Programmazione proposte 

per attività progettuali da 

attuare durante l’a. s. 

2022/2023, proposte di 

formazione costruite sui 

bisogni dei Docenti, 

proposte progettuali 

ampliamento offerta 

formativa triennale).  

 

 

28.06.22 

Ore 9.00/12.00 

A cura delle FF.SS. 

 

CONSIGLI DI 

CLASSE 

INTERESSATI 

 

DOCENTI 

INTERESSATI 

 

 

 

GLO 

 

08/06/2022 

 

Seguirà circolare 
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DOCENTI 

TUTOR 

E DOCENTI 

NEOIMMESSI 

 

 

 
  

Entro il 20/06/2022 

 

I Docenti  Neo-immessi in ruolo ed 

i rispettivi Tutor devono consegnare 

alla Segreteria Area Personale  tutta 

la documentazione relativa all’anno 

di prova. 

 

DOCENTI 

TUTOR 

E DOCENTI 

NEOIMMESSI 

 

+  

 

COMITATO  

PER LA 

VALUTAZIONE 

DEI DOCENTI 

 

 
 

COLLOQUIO FINALE 

innanzi al Comitato per la 

valutazione dei docenti 

 

28/06/2022 

Ore 10.30 

 

 

TUTTI I 
DOCENTI 

 Riordinare il materiale 
conservato nelle classi (dopo 
tale data non si risponde di 
eventuale materiale 
non      più reperibile a 
seguito delle operazioni di 
pulizia da parte del personale 
addetto). 

 

Entro il 29 giugno 2022 

TUTTI I 
DOCENTI 

  

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

30/06/2022 

Seguirà circolare. 

 

TUTTI I 

DOCENTI 

 

    RICHIESTA 

FERIE 

 

Compilare il modulo 

contenuto nella 

modulistica del RE 

 

Entro il 30/06/2022 

 

Richiesta ferie telematica 

attraverso la modulistica di 

Nuvola  
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Nel mese di giugno, ai sensi dell’art. 29 del CCNL del 29/11/2007, i docenti della Scuola Primaria e Secondaria 

di I grado  si riuniranno per la verifica del P.T.O.F. e per programmare proposte per attività progettuali da 

attuare durante l’a. s. 2022/2023, proposte di formazione costruite sui bisogni dei Docenti, proposte progettuali 

ampliamento O.F. triennale, incontri di continuità con gli insegnanti della Scuola Primaria per la presentazione 

degli alunni iscritti alle future classi prime. 

I docenti con rapporto di lavoro a tempo parziale (part-time) oppure impegnati su più sedi/istituti scolastici 

effettuano le ore relative a tali impegni in misura proporzionale rispetto al loro spezzone orario di servizio  

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Roberta BOFFOLI 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993) 
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